Porizovani textu
Na co bychom si méli dat pozor pri psani textu:
1) Delsi text rozdélime do odstavcei, aby se stal prehledné;si.

2) Klavesu Enter pouzijeme jen tehdy, chceme-li zacit psat novy odstavec.
Jestlize entrujeme na konci kazdého tadku, je to nespravne. Pocitac si nase
fadky srovna sam.

Ptiklad chyb: Nejprve jsem maval na taxik. Nikdo mi nepomohl.
Pak jsem se snazil stopnout auto. Zadné mi nezastavilo.
Nakonec jsem se rozhodl jit do Skoly pésky.

Spravné: Nejprve jsem maval na taxik. Nikdo mi nepomohl. Pak jsem se snazil
stopnout auto. Zadné mi nezastavilo. Nakonec jsem se rozhodl jit do Skoly
pesky.

3) Kazdy nadpis je samostatnym odstavcem. Prazdny fadek vloZeny klavesou
Enter je samostatnym (prazdnym) odstavcem.

4) Za teckou, dvojteckou, ¢arkou, sttednikem, otaznikem a vykii¢nikem
vkladame pred dalSim slovem mezeru. Mezeru ale nikdy nedélame pred témito
znamenky.

Ptiklad chyb: Kdyz jsme ptisli domil ,zavieli jsme dvefe . Co bylo za nimi :stil
, gau¢ a dokonce dv¢ zidle ?

Spravné: KdyzZ jsme piisli domt, zavieli jsme dvete. Co bylo za nimi: stil, gauc
a dokonce dvé Zidle?

5) Mezeru nevkladame pied prvnim ani za poslednim slovem uvniti uvozovek
nebo zavorek.

Ptiklad chyb: Tatinek tekl : ,, Ta naSe holka je ale chytra ! "
Spravné: Tatinek fekl: ,,Ta naSe holka je ale chytra!"
6) Mezeru vkladame jedinym stisknutim mezerniku. Jestlize stiskneme mezernik

nékolikrat, dopoustime se chyby. Potfebujeme-li text odsunout, pouZijeme
tabulator (Tab), pfipadné text zarovndme na stfed nebo doprava.

Piiklad chyb: Sla jsem se podivat ~ do tiidya  na chodbu.
Spravné: Sla jsem se podivat do tfidy a na chodbu.
7) VZdy nejdiive napiSeme text, teprve poté formatujeme — ménime velikost

pisma, barvu — odliSujeme nadpisy od textu. Nejprve tedy text napiSeme,
zkontrolujeme, opravime a uloZime.



Ukoly

Do své slozky si stdhnéte soubor Kunétickda Hora. Oteviete si ho v textovém
editoru. Najdete tu povést o Kunétické hote.

a) Z kolika odstavci se sklada text?

b) Kromé& nadpisu dejte cely text do jediného odstavce. Na kolika

fadcich se povést zobrazi?

c) Rozd¢lte text povéesti do odstavei podle svého rozhodnuti. Kolik

odstavcu vam vzniklo?

d) Barevné zvyraznéte mistni jména, ktera se v povesti nachazeji.

e) Jinou barvou zvyraznéte dilezité tidaje, které bychom si méli o Kunéticke
Hofte zapamatovat.

f) Na internetove adrese http://regiony.lusa.cz povést vyhledejte. Poté si najdéte
podle sveho zvyraznéni mista, ktera se k povesti vazi.

g) Ke sveé povesti si vlozZte fotografie téchto mist.

Hodnoceni vlastni prace

Spravné poiizovani textu zvladam:
- samostatné bez problémul
- s mensi pomoci spoluzakt
- s velkou pomoci spoluzakt
- velmi malo, je$té si to musim procvicit

Hodnoceni ucitele:



